
NOTULENSI RAPAT 

Nama Rapat : 
Rapat Koordinasi Persiapan Wisuda Periode V Tahun 
Akademik 2024/2025 

Hari & tanggal  : Senin, 28 April 2025 

Jam  : 13.00-15.00 WIB 

Tempat : Ruang Rapat Kabiro Lantai 1 

Pimpinan Rapat : 
1. Wakil Rektor 1 

2. Wakil Rektor 3 

Peserta Rapat :  
Sekretaris, Bendahara, dan Para Koordinator Seksi 
Panitia Wisuda   

 

Catatan dan Hasil Rapat : 

1. Wisuda gelombang V tahun akademik 2024/2025 akan dilaksanakan dalam 3 
gelombang. Gelobang 1 dilaksanakan tanggal 7 Mei 2025, Gelombang 2 
dilaksanakan tanggal 20 Mei 2025, dan gelombang 3 dilaksanakan tanggal 22 
Mei 2025; 

2. Jumlah wisudawan secara keseluruhan adalah 935 wisudawa dengan rincian 
Gel. 1 sejumlah 300, Gel 2 sejumlah 300, dan Gel. 3 sejumlah 335 
wisudawan; 
Rincian per fakultas sbb (rincian awal) : 

 

3. Adanya permohonan dari Pascasarjana agar wisudawan dari Pascasarjana 
diikutkan prosesi pada gelombang 1 dengan pertimbangan domisili 
wisudawan hampir keseluruhan dari luar kabupaten dan luar pulau sehingga 
diperlukan jeda waktu yudisium dan wisuda yang berdekatan. Permohonan ini 
telah disetujui oleh Pimpinan dan Peserta rapat sehingga rincian (perubahan) 
peserta wisuda per gelombang menjadi sbb : 

 Gel 1 : 324 wisudawan 

 Gel 2 : 289 wisudawan 

 Gel 3 : 322 wisudawan 



4. Arahan Warek 1 :  

 Sesekali pembaca ayat suci / qori’ dari siswa/siswi SMA; 

 Cek kembali Buku Wisuda sebelum dicetak sesuai catatan Kabiro dan 
dan dengan perubahan anggota senat 

5. Arahan Warek 3 : 

 Tayangan tentang sosialisasi PMB perlu ditampilkan saat sebelum dan 
sesudah prosesi wisuda; 

 Tayangan video pada lagu Indonesia Raya dan Mars UIN KHAS agar 
ada perubahan dari vodeo yang lama, jika beluam memungkinkan 
maka cukup ditampilkan teks lirik saja. 

6. Laporan dari para Koordinatior seksi : 

1) Seksi Perlengkapan :  

 Peminjaman toga wisudawan sudah berjalan untuk calon 
wisudawan seluruh gelombang; 

 Jumlah kursi senat akan dikoordinasikan dengan sekretaris 
senat. 

2) Seksi Penerima Tamu : 

 Kostum penerima tamu saat wisuda : Full dress  

 Petugas penerima tamu dibagi untuk di lantai 3 dan di lantai 1 

 Ketika sidang senat sudah dimulai para tamu yang baru datang 
dikondisikan agar tidak mengganggu kekhidmatan dan 
diumumkan ke calon wisudawan saat gladi bersih. 

3) Seksi Kirab : 

 Pada wisuda sebelumnya, wisudawan banyak yang terlambat 
saat pelaksanaan kirab. Perlu diumumkan pada saat gladi 
bersih agar wisudawan hadir jam 07.00 WIB sudah hadir di 
halaman depan Rektorat; 

 Petugas Pramuka dan Menwa kadang telat saat kirab (akan 
dikoordinasikan oleh panitia dari akademik dan protokoler); 

 Bendera Fakultas pada wisuda periode V masih disiapkan oleh 
Fakultas dan pada wisuda periode berikutnya agar disiapkan 
oleh universitas (pengadaan baru). 

4) Seksi Keamanan : 

 Satpam yang akan dilibatkan saat wisuda adalah satpam shift 
pagi dan shift sore; 



 Penermpatan petugas satpam : 2 orang di Lantai 1; 2 orang di 
lantai 2; 2 orang di lantai 3, dan tambahan satpam di pintu 
samping; 

 Lalu lintas tetap satu arah dan parkir di area dalam kampus; 

 Ambulance agar ditempatkan standby di depan GKT. 

5) Seksi Pubdekdok : 

 Saat wisuda akan menggunakan 6 kamera (4 kamera fixed dan 
1 mobile di GKT, dan 1 kamera untuk saat kirab) 

 Akan menggunakan juru bahasa isyarat yang ditampilkan di live 
youtube; 

 Menampilkan iklan Air KHAS, dan Idaman di sela2 live yitube 
wisuda; 

 Melibatkan para mahasiswa kontributor Humas. 

6) Bendahara : 

 Masing-masing seksi segera mengajuakn RAB dan akan 
diajukan melalui DMS; 

 Informasi tentang RAB yang di-ACC oleh pimpinan akan 
disampaikan oleh Bendahara kepada masing-masing 
koordinator; 

 Segera menyampaikan LPJ ke Bendahara setelah kegiatan 
wisuda selesai karena akan segera dialporkan ke KPPN; 

 Bendahara akan menagih nota-nota/ kwitansi kepada 
koordinator jika ada yang belum menyampaikan ke bendahara. 

7) PSM/Hiburan : 

 PSM sudah melakukan latihan; 

 Penampilan hiburan di wisuda tanggal 7 Mei akan 
memaksimalkan PSM; 

 Pada pra acara dan setelah acara akan menampilkan 
Homeband KHAS yang akan membawakan 4 lagu daerah ( 2 
lagu jawa ada sinden, dan 2 lagu madura). 

 

Jember, 28 April 2025 

Notulen, 

   Ttd. 

YULIANTO, S.E. 

 


